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«УТВЕРЖДАЮ»
Постановлением администрации Выдропужского сельского поселения Спировского района Тверской области от 25.02.2013 № 9
Должностная инструкция 

должностного лица, ответственного за организацию 

обработки персональных данных в Администрации 


1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных должно руководствоваться в своей деятельности Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», нормативными правовыми актами Администрации в области защиты персональных данных, настоящей должностной инструкцией.


2. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных обязано: 


- осуществлять внутренний контроль за соблюдением работниками Администрации требований законодательства Российской Федерации о  персональных данных, в том числе требований к защите  персональных  данных;


- доводить до сведения работников Администрации положения законодательства РФ о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных  данных;


- осуществлять контроль за приемом и обработкой обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей;


- предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию;


- разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставления его персональных данных;

С инструкцией ознакомлен:

_________________


___________________

_________________

     дата





подпись



Ф.И.О.






